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° EC, inventorie dscumental °
Instrumento que ayudaa conocer la cantidad de
expedientes que integran un archivo.

Existen 3 tipos:
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1.1 Inv. General

Expedientes que resguardan los archivos de
tramite, concentracion e historico y facilitan su
rapida localizacion
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Expedientes que resgaurdan los archivos de ﬁ
tramtie y que seran transferidos al archivo de u
concentracion a
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‘ '“‘ En este tipo de expresion solo hace falta nuestro
\ cuerpo para demostrar las emociones de cada
— momento a traves de la musica.
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Ejemplo de Inventario documental de la Coordinacion Juridica, donde
reporta la serie: Convenios y contratos de bienes muebles e
inmuebles, del ano 2021

@ FINANZAS COORDINACION EJECUTIVA JURIDICA

INVENTARIO DOCUMENTAL PARA EL CUMPLIMIENTOD DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULD 26 FRACCION XL¥ DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESD A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADD
DE GUANAJUATO
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Expedientes generados de enero a junio del 2021.
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Direceion de Recursos Materiales y | Convenios y Contratos de Bienes
1 L 15 " " E 2 4
Servicios Generales IMuebles e Inmuebles
Martha Rosa Luna Tores José Fuiz Santoscoy Yelazquesz Lic. Omar &lejandro Murilla Moreno
Mombre de quien lo elabord Mambre del Encargado en Materia Mambre del Titular

Trabajo realizado por:
Juana Ivonne Hernandez Barron
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Del instrumento que arriba describo que es el inventario
documental, el cual solicito anualmente a cada una de mis
direcciones de area coordinaciones, presentandolo como una
obligacion de transparencia.

De la experiencia de la cual si puedo abonar porque fui testigo
y participe en su elaboracion fue de las Fichas tecnicas de
valoracion documental que dieron origen al Cuadro General
de Clasificacion Archivistica vigentes a partir de enero del
2023; menciono un poco el contexto de la unidad donde
desempeno mis labores. La Direccion General de Recursos
Materiales, Servicios Generales y Catastro, adscrita a la
Secretaria de Finanzas, esta conformada por 5 direcciones de
area 2 coordinaciones, donde se desprenden 25 series y 47
procesos.

La elaboracion de tales fichas, fue un trabajo arduo,
interesante, complejo, en equipo Yy de constante
retroalimentacion por parte de una servidora y a su vez del
area de archivos, aunque se tuvo una capacitacion del llenado
habia muchas dudas al respecto porque era la primera vez
que se tenia este reto, pero algo que hizo facil su
entendimieto sobre el llenado y la comprension fue la
alineacion normativa a la que estamos sujetos, Reglamento
Interior y Manual de Procesos y procedimientos, una vez en la
revision de este ultimo nos dimos cuenta que habia cosas que
se tenian que incluir, entonces habia doblemente trabajo,
porque las areas se metieron a sus manuales a realizarlos a
conciencia para estar en posibilidades del llenado de las FTVD;
otro reto interesante al que mas nos enfrentamos fue a la
resistencia al cambio de las personas porque aun y cuando
habia sefialamientos de las correcciones los servidores
publicos se negaban a hacerlos o bien mandaban los mismos
archivos; al final despues de meses y reuniones con personal
del Archivo General, la Unidad de Enlace para el Acceso a la
Informacion Publica se obtuvo nuestro Cuadro General de
Clasificacion Archivistica que permitio de forma estructurada
y logica organizar la documentacion e informacion producida
por nuestra institucion.

El aprendiaje que tuve en esta experiencia fue la de trabajar
en equipo y saberme orgullosa que fui parte de este Grupo
Multidisciplinario que tomo decisiones para dar lugar a los
instrumentos de Control y Consulta Archivistica, que nos
permiten tener de manera eficiente los documentos
generados, permitiendo mejorar la toma de decisiones,
transparencia, rendicion de cuentas y el establecimiento e
mecanismos para la organizacion, conservacion y difusion del
patrimonio documental.
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