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TEMPERATURA

Monitoreo constante con termohigrémetros
por lo menos 1 vez al dia, llevando una
control interno (una bitacora)

Utilizacion de luz artificial con filtros UV, limitar la 73 "—‘J [
luz artificial con persianas, cortinas opacas, evitar = A « -
) <

la luz natural, esto para la proteccién del acervo
documental (tintas, o dafo al tipo de papel que
coh el paso del tiempo puede ser ilegible)

SEGURIDAD

Sistemas de control de Acceso al Archivo
Histérico, sélo a personal autorizado, sistemas
de alarma y camaras de vigilancia, detectores

de humo, utilizacién del GAS FM-200, que ho
dafia documentos.

CONSERVACION
PREVENTIVA

Limpieza regular a fin de evitar polvo y otros agentes
contaminantes, inspeccién continua del deterioro del

acervo e instalaciones y tomar medidas inmediatas,
utilizacion de materiales de almacenamiento libres de
acido (cajas de archivo) y estantes durables y libres de .-, =
corrosion '

CATAIOGACION

Identificacion y clasificacion, Descripcion,
Digitalizacién y Conservacién preventiva
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: ARERS DE

v
Sy, INFORMACION
(G ! MR X Y  Areas de.. ldentificacion, contexto,
E N X NS contenido y estructura, condiciones de
\\x\ Q " I acceso y uso, documentacion asociada,
i \ - notas y de control de la Descripcion

NFRAESTRUCTURA

Para aquellos reservorios histéricos deben estar
construidos enh espacios adecuados, materiales de
construccion sélidos, durables y de facil mantenimiento,
techos de losa a 3 metros de altura, equipamiento

necesario ( estanterias y mobiliario adecuado) y
tecnologia y digitalizacion de documentos.

TIPOS DE i\REAs

RESERVADAS: Para el personal Autorizado,

almacenaje de documental valiosa y sensible.

RESTRINGIDAS: Zonas con acceso controlado, para la
gestion y mantehimiento del Archivo. PUBLICAS:
area para recibir visitantes y usuarios del ARCHIVO,
Acceso controlado a los documentos.

SENAIETICA

AL

De Blsqueda: mapas topograficos. De control:

Identificacién de éreas en especifico y se facilita con T r ] | EMERGENCIA
etiquetas en estantes. De seguridad: rutas de
evacuacion, salidas de emergencia, extintores @ A
Informativa: Horarios de atencion, hormas de uso, No || i
procedimientos de consulta (i

AN /N A CRITERIOS
NENEG,  CEAEA
m @ estratégica, material duradero




